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ДОГОВОР О ПОЛНОЙ МАТЕРИАЛЬНОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТИ






«____»__________________2017г.


В соответствии со статьей 244 «Письменные договоры о полной материальной ответственности работника», Трудового кодекса РФ и на основании Постановления Министерства труда и социального развития РФ от 31 декабря 2002 г. № 85 «Об утверждении перечней должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной (бригадной) материальной ответственности, а также типовых форм договоров о полной материальной ответственности»  школа № 25 г. Тюмени, в лице директора Дубонос Светланы Михайловны, в дальнейшем, именуемая «Школа», в целях обеспечения сохранности материальных ценностей, принадлежащих ей, с одной стороны, и Черных Галины Феодотовны именуемая в дальнейшем «Педагог», заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

Настоящий договор о полной материальной ответственности представляет собой соглашение, по которому Школа поручает, а Педагог принимает на себя полную материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему материальных ценностей, находящихся в кабинете № 18.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Педагог обязан:

2.1.1. бережно относиться к переданным ему на хранение или для использования в образовательном процессе материальным ценностям Школы и принимать меры к предотвращению ущерба;

2.1.2. своевременно сообщать в письменном виде заместителю директора по АХР обо всех обстоятельствах, угрожающих обеспечению сохранности вверенных ему материальных ценностей;

2.1.3. вести учет вверенных ему материальных ценностей;

2.1.4. аккуратно и в срок представлять заместителю директора по АХР информацию необходимую для составления в установленном порядке отчетов о движении и остатках вверенных ему материальных ценностей;

2.1.5. при освобождении от должности, независимо от сроков увольнения, наличия листка нетрудоспособности и иных причин, обязательно лично, до получения трудовой книжки и окончательного расчета, осуществить сдачу вверенного имущества комиссии по инвентаризации, назначаемой приказом директора школы. 

2.1.6. своевременно и точно исполнять распоряжения администрации Школы по участию в инвентаризации вверенных ему материальных ценностей.

2.2. Школа обязана:

2.2.1. создать Педагогу условия, необходимые для нормальной работы и обеспечения полной сохранности вверенных ему материальных ценностей;

2.2.2. знакомить Педагога с действующим законодательством о материальной ответственности рабочих и служащих за ущерб, причиненный предприятию, учреждению, организации, а также с действующими инструкциями, нормативами и правилами хранения, приемки и применения в образовательном процессе переданных ему материальных ценностей;

2.2.3. проводить в установленном порядке инвентаризацию материальных ценностей.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.

ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

3.1. Школа несет ответственность:

3.1.1. за виновное нарушение своих обязанностей, предусмотренных настоящим договором;

3.2. Педагог:

3.2.1. несет полную материальную ответственность: в случае не обеспечения по его вине сохранности вверенных ему материальных ценностей в размере, определяемом в строгом соответствии с действующим законодательством;

3.2.2. не несет материальную ответственность, если ущерб причинен не по его вине.

3.3. Споры сторон по вопросам соблюдения условий настоящего договора рассматриваются в порядке, установленном гражданско-процессуальным законодательством.

4. СРОКИ

 4.1. Настоящий договор о полной материальной ответственности действует со дня его подписания на все время работы с вверенными Педагогу материальными ценностями Школы.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Настоящий договор составлен в двух подлинных экземплярах, по одному для каждой из сторон.

5.2. Юридические адреса сторон:

Директор школы № 25


Педагог Черных Галина Феодотовна







проживающий по адресу: г. Тюмень







ул. Профсоюзная – 88-31
______________         (С. М. Дубонос)
паспорт: серия 7109 № 769889
подпись


расшифровка подписи
Выдан Отделом УФМС по Тюменской обл. в ЦАО
                                                                        города Тюмени








Прописан по адресу: г. Тюмень







ул. Профсоюзная – 88-31







______________        ( Г.Ф. Черных)








 подпись


расшифровка подписи

МЕБЕЛЬ

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2017-2018
	2018-2019
	2019-2020
	2020-2021
	2021-2022

	1
	Стенка
	1
	
	
	
	

	2
	Шкаф под нишу
	9
	
	
	
	

	3
	Шкаф-купе
	2
	
	
	
	

	4
	Стол демонстрационный
	1
	
	
	
	

	5
	Стол ученический 
	15
	
	
	
	

	6
	Стол компьютерный
	1
	
	
	
	

	7
	Стул ученический
	30
	
	
	
	

	8
	Стул 
	1
	
	
	
	

	9
	Кресло рабочее
	1
	
	
	
	

	10
	Тумба под доску
	6
	
	
	
	

	11
	Тумба под аквариум
	1
	
	
	
	

	12
	Доска
	1
	
	
	
	

	13
	Жалюзи
	4
	
	
	
	

	14
	Стенды
	7
	
	
	
	

	15
	Ведро для мусора
	1
	
	
	
	

	16
	Ведро для пола
	1
	
	
	
	

	17
	Таз для пыли
	1
	
	
	
	

	18
	Часы настенные
	1
	
	
	
	

	19
	Экран
	1
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	


ОБОРУДОВАНИЕ, ПРИСПОСОБЛЕНИЯ И ИНСТРУМЕНТЫ

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2017-2018
	2018-2019
	2019-2020
	2020-2021
	2021-2022

	1
	Компьютер
	1
	
	
	
	

	2
	Gроектор
	1
	
	
	
	

	3
	МФУ
	1
	
	
	
	

	4
	МИМИО
	1
	
	
	
	

	5
	экран
	1
	
	
	
	

	6
	Нетбук Samsung
	1
	
	
	
	

	7
	Аквариум
	1
	
	
	
	

	8
	Лаборатория «Архимед»
	1
	
	
	
	

	9
	Огнетушитель
	1
	
	
	
	

	10
	Телевизор
	1
	
	
	
	

	11
	DVD
	1
	
	
	
	

	12
	Колонки
	1
	
	
	
	

	13
	Барометр
	1
	
	
	
	

	14
	Гигрометр
	1
	
	
	
	

	15
	Модель цветка подсолнечника
	1
	
	
	
	

	16
	Модель цветка тюльпана
	1
	
	
	
	

	17
	Модель цветка гороха
	1
	
	
	
	

	18
	Модель цветка вишни
	1
	
	
	
	

	19
	Модель цветка пшеницы
	1
	
	
	
	

	20
	Модель цветка баклажана
	1
	
	
	
	

	21
	Модель «Глаза»
	1
	
	
	
	

	22
	Модель «Кузнечика»
	1
	
	
	
	

	23
	Модель «Структуры ДНК»
	1
	
	
	
	

	24
	Модель «Сердца»
	1
	
	
	
	

	25
	Микроскоп «Микромед С-11»
	20
	
	
	
	

	26
	Скелет голубя
	1
	
	
	
	

	27
	Скелет человека
	1
	
	
	
	

	28
	Микропрепараты по ботанике
	1
	
	
	
	

	29
	Микропрепараты по зоологии
	1
	
	
	
	

	30
	Микропрепараты по анатомии и физиологии
	1
	
	
	
	

	31
	Микропрепараты по биологии
	1
	
	
	
	


УЧЕБНЫЕ СТЕНДЫ
	№ ,
	
	Количество

	1
	Техника безопасности в кабинете биологии

Название
	1

	2
	Эволюционное древо


	1

	3
	Многообразие живых организмов


	1

	4
	Эволюция клетки

Уровни организации живого

Уровни организации живого


	1

	5
	Учись учиться

Классный уголок


	1

	6
	Классный уголок
	1

	7
	Уровни организации живого
	1


МЕТОДИЧЕСКИЕ ПОСОБИЯ

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2017-2018
	2018-2019
	2019-2020
	2020-2021
	2021-2022

	1
	Биология. Бактерии, грибы, растения. – 5 класс. В.В. Пасечник. – Дрофа 2015-2017г.
	1
	
	
	
	

	2
	Рабочая тетрадь к учебнику Биология. Бактерии, грибы, растения. – 5 класс. В.В. Пасечник. – Дрофа 2015-2017г.
	1
	
	
	
	

	3
	Биология. Многообразие живых организмов – 6 класс. В.В. Пасечник. – Дрофа 2016-2017г
	1
	
	
	
	

	4
	Рабочая тетрадь к учебнику Биология. Многообразие живых организмов – 6 класс. В.В. Пасечник. – Дрофа 2016-2017г
	1
	
	
	
	

	5
	Биология. Многообразие живых организмов. - 7 класс.   В.Б. Захаров, Н.И. Сонин. – М:Дрофа 2006-2013г.
	1
	
	
	
	

	6
	Рабочая тетрадь к учебнику Биология .   МНОГООБРАЗИЕ ЖИВЫХОРГАНИЗМОВ 7 класс.   В.Б. Захаров, Н.И. Сонин. – М:Дрофа 2006-2013г.
	1
	
	
	
	

	7
	Биология.   ЧЕЛОВЕК 8 класс.  Н.И. Сонин . – М:Дрофа 2006-2013г.
	1
	
	
	
	

	8
	Рабочая тетрадь к учебнику Биология

   ЧЕЛОВЕК 8 класс.  Н.И. Сонин . – М:Дрофа 2006-2013г1
	1
	
	
	
	

	9
	Биология. Общие закономерности 9 класс. – С.Г. Мамонтов, В.Б. Захаров, Н.И. Сонин. – М:Дрофа 2006-2013г.
	1
	
	
	
	

	10
	Рабочая тетрадь к учебнику. ОБЩАЯ БИОЛОГИЯ.    В.Б. Захаров, Н.И. Сонин, Е.Т. Захарова . – М:Дрофа. 2006-2013г.
	1
	
	
	
	

	11
	Биология. ОБЩАЯ БИОЛОГИЯ. – 10-11 класс. В.И. Сивоглазов И.Б. Агафонова, Е.Т. Захарова . – М:Дрофа. 2009-2013г.
	1
	
	
	
	

	12
	Е.Т. Бровкина, Н.И. Сонин. Биология.   МНОГООБРАЗИЕ ЖИВЫХ ОРГАНИЗМОВ 7 класс.

Н.Б. Ренёва, Н.И. Сонин Биология.   ЧЕЛОВЕК 8 класс
	
	
	
	
	

	13
	Т.А. Ловкова, Н.И. Сонин. Биология. Общие закономерности .9 класс
	
	
	
	
	

	14
	Лабораторный практикум. Биология 6-9 класс (учебное электронное издание). Республиканский мультимедиа центр.
	
	
	
	
	

	15
	Мультимедийные приложения ко всем учебникам (электронное учебное издание), Дрофа, 2006-2013.
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ДИДАКТИЧЕСКИЙ МАТЕРИАЛ

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2017-2018
	2018-2019
	2019-2020
	2020-2021
	2021-2022

	1
	 «Итоговый тест по темам №1-5»-5 класс
	10 вариантов по 3
	
	
	
	

	2
	Тест по теме «Строение живых организмов. Клетка» - 6 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	3
	Тест по теме «Строение живых организмов. Ткани» - 6 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	4
	Тест по теме «Жизнедеятельность организмов. Метаболизм» - 6 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	5
	Тест по теме «Жизнедеятельность организмов. Движение» - 6 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	6
	Тест по теме«Жизнедеятельность организмов .Размножение. Развитие» - 6 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	7
	Тест по теме «Организм и среда» - 6 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	8
	«Итоговый тест по темам №1-3»-6 класс
	10 вариантов по 3
	
	
	
	

	9
	Тест по теме «Эволюционное учение. Прокариоты» - 7 класс
	5 вариантов по 6
	
	
	
	

	10
	Тест по теме «Грибы» - 7 класс
	5 вариантов по 6
	
	
	
	

	11
	Тест по теме «Водоросли и низшие споровые»- 7 класс
	5 вариантов по 6
	
	
	
	

	12
	Тест по теме « Папоротниковые»- 7 класс
	5 вариантов по 6
	
	
	
	

	13
	Тест по теме «Семенные растения»- 7 класс
	5 вариантов по 6
	
	
	
	

	14
	Тест по теме «Простейшие»- 7 класс
	5 вариантов по 6
	
	
	
	

	15
	Тест по теме «Губки. Кишечнополостные. Плоские черви»- 7 класс
	5 вариантов по 6
	
	
	
	

	16
	Тест по теме «Моллюски. Кольчецы»- 7 класс
	5 вариантов по 6
	
	
	
	

	17
	Тест по теме «Членистоногие»- 7 класс
	5 вариантов по 6
	
	
	
	

	18
	Тест по теме « Рыбы. Земноводные»- 7 класс
	5 вариантов по 6
	
	
	
	

	19
	Тест по теме                   « Пресмыкающиеся. Птицы» - 7 класс
	5 вариантов по 6
	
	
	
	

	20
	Тест по теме «Млекопитающие»- 7 класс
	5 вариантов по 6
	
	
	
	

	21
	«Итоговый тест – 7 класс»
	10 вариантов по 3
	
	
	
	

	22
	Тест по теме «Организм человека»– 8 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	23
	Тест по теме «Опорно-двигательная система» - 8 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	24
	Тест по теме « Кровь и кровообращение» - 8 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	25
	Тест по теме «Дыхание» -8 класс
	4 варианта по 8
	
	
	
	

	26
	Тест по теме « Пищеварение» -8 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	27
	Тест по теме « Обмен веществ. Покровы. Выделение» -8 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	28
	Тест по теме « Нервная система и анализаторы» - 8 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	29
	Тест по теме «Эндокринная система» - 8 класс
	4 вариантов по 8
	
	
	
	

	30
	Тест по теме «Размножение» -8 класс
	2 вариантов по 15
	
	
	
	

	31
	«Итоговый тест – 8 класс»
	12 вариантов по 3
	
	
	
	

	32
	Тест по теме «Биология как наука. Методы научного познания». 9 -10 классы
	2 вариантов по 15
	
	
	
	

	33
	Тест по теме «Органические вещества»  9 -10 классы
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	34
	Тест по теме«Клетка». 9 -10 классы 
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	35
	Тест по теме «Метаболизм» 9 -10 классы
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	36
	Тест по теме «Деление клетки »9 -10 классы
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	37
	Тест по теме «Генетика – наука о закономерностях наследственности и изменчивости»  9 -10 классы
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	38
	Итоговая работа по теме «Организм» 9 -10 классы
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	39
	Тест по теме «Эволюционная теории»
11 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	40
	Тест по теме «Основные закономерности эволюции». 11 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	41
	Тест по теме «Развитие жизни на Земле» 11 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	42
	Тест по теме «Положение человека».
11 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	43
	Тест по теме «Биосфера – глобальная экосистема» 11 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	44
	Тест по теме «Экосистема» 11 класс
	6 вариантов по 5
	
	
	
	

	45
	
	
	
	
	
	

	46
	
	
	
	
	
	

	47
	
	
	
	
	
	

	48
	
	
	
	
	
	

	49
	
	
	
	
	
	


БИБЛИОТЕКА КАБИНЕТА

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2017-2018
	2018-2019
	2019-2020
	2020-2021
	2021-2022

	1
	Занимательная зоология. Москва «АСТ-ПРЕСС» 1999
	1
	
	
	
	

	2
	Большой справочник Биология для школьников и поступающих в вузы. «Дрофа» - 2000г.
	1
	
	
	
	

	3
	Биология. Справочник школьника. Москва – 1995г.
	1
	
	
	
	

	4
	Биология. Справочник для старшеклассников и поступающих в вузы. Москва «АСТ-ПРЕСС» 2002г.
	1
	
	
	
	

	5
	Энциклопедический справочник школьника. Естественные науки. Москва – 2002г.
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СРЕДНЯЯ

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ

ШКОЛА № 25
ИНСТРУКЦИЯ № 1
по охране труда для учителя биологии
В КАБИНЕТЕ №18
1. Общие требования безопасности

1.1. К работе допускаются лица обоего пола, достигшие 18 лет, имеющие педагогическое образование, прошедшие медицинский осмотр.

1.2. Учитель должен:

· знать свои должностные обязанности и инструкции  по ОТ;

· пройти вводный инструктаж и инструктаж на рабочем месте;

· руководствоваться в работе правилами внутреннего распорядка;

· режим его труда и отдыха определяется графиком работы;

1.3. Травмоопасность в кабинете:

· при пользовании стеклянной лабораторной посудой

· при работе с колющими и режущими инструментами

· при работе с различными растворами

· при включении электроприборов, аппаратуры ТСО (технических средств обучения)

· при работе с инсектицидами

· при наличии в кабинете ядовитых  растений

1.4. При санитарной обработке растений пользоваться только мыльным и табачным растворами 

1.5. О случаях травматизма сообщать администрации школы.

1.6. Относится к электротехнологическому персоналу и должен иметь 2-ю квалификационную группу допуска по электробезопасности 

1.7. Соблюдать личную гигиену и технику безопасности

1.8. При проведении лабораторно-практических занятий работать в спецодежде (халат, перчатки)

1.9. Не выращивать в кабинете  ядовитые растения

1.10. Не хранить в кабинете лабораторную посуду, оборудование и препараты

1.11. Нести ответственность (административную, материальную, уголовную ) за нарушение требований инструкций по ОТ. 

2. Требования безопасности перед началом работы

· Проверить готовность кабинета и безопасность рабочих мест к учебным занятиям

· Проверить наличие необходимого лабораторного оборудования и препаратов

· Проверить исправность электроосвещения, вытяжного шкафа

· Проветрить кабинет

· Разработать инструкции по ТБ при проведении практических занятий и экскурсий

3. Требования безопасности во время работы

· Соблюдать личную гигиену и безопасность

· Следить за дисциплиной и порядком в кабинете

· Не допускать учащихся к включению и переноске аппаратуры ТСО

· Не допускать учащихся к переноске лабораторного оборудования и препаратов

· Выдать учащимся рабочую одежду (халаты)

· Не оставлять учащихся без присмотра  во время практических занятиях

· Осколки стеклянной, фаянсовой посуды убирать щёткой и совком

· Следить за санитарно-гигиеническим состоянием кабинета и рабочих мест

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

· В случае возникновения аварийных ситуаций принять меры к эвакуации учащихся

· Сообщить о происшедшем администрации школы, при пожаре известить службу 01

· Оказать первую помощь пострадавшим в случае травматизма

· При внезапном заболевании учащегося вызвать медработника, сообщить родителям

5. Требования безопасности по окончании работы

· Отключить от электросети аппаратуру ТСО

· Проверить уборку рабочих мест

· Принять от учащихся рабочую одежду

· Перенести в лаборантскую посуду, оборудование и препараты

· После экскурсии сверить численность присутствующих учащихся 

· Проветрить кабинет

· Выключить электроосвещение, закрыть кабинет на ключ.

· О всех недостатках, обнаруженных во время учебных занятий, сообщить администрации.
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ИНСТРУКЦИЯ № 2
по охране труда при работе
 в кабинете биологии 
в МАОУ СОШ №25
1.Общие требования безопасности

1.1К  работе в кабинете биологии допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья. 

1.2 Лица, допущенные к работе в кабинете биологии, должны соблю​дать правила внутреннего трудового распорядка, расписание учебных за​нятий, установленные режимы труда и отдыха. 

1.3 При работе в кабинете биологии возможно воздействие на работа​ющих следующих опасных и вредных производственных факторов: 

- химические ожоги при попадании на кожу или в глаза растворов кис​лот, щелочей и других едких веществ; 

- термические ожоги при неаккуратном пользовании спиртовками; 

- порезы рук при небрежном обращении с лабораторной посудой, ре​жущим и колющим инструментом; 

- отравления ядовитыми растениями и ядовитыми веществами грибов. 

1.4. Кабинет биологии должен быть укомплектован медаптечкой с на​бором необходимых медикаментов и перевязочных средств в соответствии с Приложением 5 Правил для оказания первой помощи при травмах. 

1.5. При работе в кабинете биологии соблюдать правила пожарной бе​зопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения. Кабинет биологии должен быть оснащен первичными средствами пожа​ротушения: огнетушителем пенным и углекислотным, ящиком с песком. 

1.6. О каждом несчастном случае пострадавший или очевидец несчас​тного случая обязан немедленно сообщить администрации учреждения. При неисправности оборудования, приспособлений и инструмента прекра​тить работу и сообщить администрации учреждения. 

1.7. В процессе работы соблюдать правила личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место. 

1.8. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по ох​ране труда, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и, при необходимости, под​вергаются внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда.

2. Требования безопасности перед началом работы

2.1. Подготовить к работе необходимое оборудование, инструменты, препараты, проверить их исправность, целостность лабораторной посуды и приборов из стекла. 

2.2. Тщательно проветрить помещение кабинета биологии.

3. Требования безопасности во время работы

3.1. Пребывание учащихся в помещении кабинета биологии и в лаборантской допускается только в присутствии учителя (преподавателя) био​логии. 

3.2. Обеспечить безопасное состояние рабочих мест для учащихся, при​боров, оборудования, инструментов, хранение химреактивов. 

3.3. Стеклянная посуда, колющие и режущие инструменты, химреактивы должны храниться в лаборантской в закрывающихся на замки шкафах с глухими створками без стекол. 

3.4. В кабинете на видном месте должны быть вывешены инструкции по охране труда для учащихся при выполнении лабораторных и практи​ческих работ, при работе на учебно-опытном участке и при проведении экскурсий по биологии. 

3.5. В кабинете не должно быть растений, содержащих ядовитые веще​ства (олеандр, молочай и др.), а также колючих растений. 

3.6. Запрещается иметь и использовать в работе электронагревательные приборы с открытой спиралью. 

3.7. При работе с лабораторной посудой, приборами из стекла соблю​дать осторожность, не нажимать сильно пальцами на хрупкие стенки про​бирок, колб. Брать предметные и покровные стекла за края легко во избе​жание порезов пальцев.

3.8. При работе с твердыми химреактивами набирать их из баночек спе​циальными пластмассовыми или фарфоровыми ложечками, не допускать попадания растворов кислот и щелочей на кожу, в глаза и на одежду. 

3.9. Не сливать отработанные растворы химреактивов в канализацию. использовать для их сбора стеклянную тару с крышкой вместимостью не менее 3л. 

3.10. Не мыть лабораторную посуду с мылом, так как она становится! скользкой и ее легко уронить и разбить. 

3.11. Запрещается использование в кабинете инсектицидов для борьбы с насекомыми-вредителями комнатных растений.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. При разливе легковоспламеняющейся жидкости и ее воспламенении эвакуировать учащихся из кабинета биологии, сообщить о пожаре админи​страции учреждения и в ближайшую пожарную часть, приступить к туше​нию очага возгорания с помощью первичных средств пожаротушения.


4.2. В случае, если разбилась лабораторная посуда или приборы из стек​ла, не собирать их осколки незащищенными руками, а использовать для этой цели щетку и совок. 

4.3. При получении травмы оказать первую помощь пострадавшему и сообщить администрации учреждения, при необходимости отправить пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение.

5. Требования безопасности по окончании работы

5.1. Привести в порядок рабочее место, убрать в лаборантскую в шка​фы оборудование, приборы, инструменты, препараты, химреактивы. 

5.2. Отработанные водные растворы реактивов слить в закрывающийся стеклянный сосуд вместимостью не менее Зле крышкой для их последу​ющего уничтожения. 

5.3. Проветрить помещение и тщательно вымыть руки с мылом.
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ИНСТРУКЦИЯ № 3
по охране труда при проведении лабораторных и практических работ по биологии в МАОУСОШ №25
1. Общие требования безопасности

1.1. К проведению лабораторных и практических работ по биологии до​пускаются учащиеся с 6-го класса, прошедшие инструктаж по охране тру​да, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья. 

1.2. Учащиеся должны соблюдать правила поведения, расписание учеб​ных занятий, установленные режимы труда и отдыха. 

1.3. При проведении лабораторных и практических работ по биологии возможно воздействие на учащихся следующих опасных и вредных про​изводственных факторов: 

- химические ожоги при работе с химреактивами; 

- термические ожоги при неаккуратном пользовании спиртовками; 

- порезы и уколы рук при небрежном обращении с лабораторной по​судой, режущим и колющим инструментом. 

1.4. Кабинет биологии должен быть укомплектован медаптечкой с на​бором необходимых медикаментов и перевязочных средств в соответствии с Приложением 5 Правил для оказания первой помощи при травмах . 

1.5. Учащиеся обязаны соблюдать правила пожарной безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения. Кабинет биологии должен быть оснащен первичными средствами пожаротушения: огнетуши​телями химическим пенным и углекислотным, ящиком с песком. 

1.6. О каждом несчастном случае пострадавший или очевидец несчас​тного случая обязан немедленно сообщить учителю (преподавателю), ко​торый сообщает администрации учреждения. При неисправности обору​дования, приспособлений и инструмента прекратить работу и сообщить об этом учителю (преподавателю). 

1.7. В процессе работы учащиеся должны соблюдать порядок проведе​ния лабораторных и практических работ, правила личной гигиены, содер​жать в чистоте рабочее место. 

1.8. Учащиеся, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, привлекаются к ответственности и со всеми учащимися проводится внеплановый инструктаж по охране труда.

2. Требования безопасности перед началом работы

2.1. Внимательно изучить содержание и порядок выполнения работы, также безопасные приемы ее выполнения. 

2.2. Подготовить к работе рабочее место, убрать посторонние предметы. 

2.3. Проверить исправность оборудования, инструмента, целостности лабораторной посуды.

3. Требования безопасности во время работы

3.1. Точно выполнять все указания учителя (преподавателя) при проведении работы, без его разрешения не выполнять самостоятельно никаких работ. 

3.2. При использовании режущих и колющих инструментов (скальпы лей, ножниц, препаровальных игл и др.) брать их только за ручки, не направлять их заостренные части на себя и на своих товарищей, класть их на рабочее место заостренными концами от себя. 

3.3. При работе со спиртовкой беречь одежду и волосы от воспламенения, не зажигать одну спиртовку от другой, не извлекать из горящей спиртовки горелку с фитилем, не задувать пламя спиртовки ртом, а гасить его, накрывая специальным колпачком. 

3.4. При нагревание жидкости в пробирке или колбе использовать специальные держатели (штативы), отверстие пробирки или горлышко колбы не направлять на себя и на своих товарищей, не наклоняться над сосудами и не заглядывать в них. 

3.5. Соблюдать осторожность при обращении с лабораторной посудой и приборами из стекла, не бросать, не ронять и не ударять их. 

3.6. Изготавливая препараты для рассматривания их под микроскопом, осторожно брать покровное стекло большим и указательным пальцами за края и аккуратно опускать на предметное стекло, чтобы оно свободно легло на препарат. 

3.7. При использовании растворов кислот и щелочей, наливать их только в посуду из стекла, не допускать попадания их на кожу, глаза и одежду. 

3.8. При работе с твердыми химреактивами не брать их незащищенными руками, ни в коем случае не пробовать на вкус, набирать для опыта специальными ложечками ( не металлическими). 

3.9. Во избежание отравлений и аллергических реакций, не нюхать растения и грибы, не пробовать их на вкус.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1. При разливе легковоспламеняющихся жидкостей или органических веществ немедленно погасить открытый огонь спиртовки и сообщить об этом учителю (преподавателю), не убирать самостоятельно разлиты вещества. 

4.2. В случае, если разбилась лабораторная посуда или приборы из стекла, не собирать их осколки незащищенными руками, а использовать для этой цели щетку и совок. 

4.3. При получении травмы сообщить об этом учителю (преподавате​лю), которому оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации учреждения, при необходимости отправить пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение.

5. Требования безопасности по окончании работы

5.1. Привести в порядок рабочее место, сдать учителю (преподавателю) оборудование, приборы, инструменты, препараты, химреактивы. 

5.2. Отработанные водные растворы реактивов не сливать в канализа​цию, а в закрывающийся стеклянный сосуд вместимостью не менее 3 л с крышкой для их последующего уничтожения. 

5.3. Проветрить помещение кабинета и тщательно вымыть руки с мылом.
 УТВЕРЖДАЮ





    СОГЛАСОВАНО

    ДИРЕКТОР ШКОЛЫ 




         ПРЕДСЕДАТЕЛЬ ПК

 __________(С.М. Дубонос)



          _________  (Е.В. Салтанова)


подпись
            расшифровка подписи



       
подпись
            расшифровка подписи

 «___»___________2017г.




 «___»___________2017г.

ИНСТРУКЦИЯ № 4
по охране труда при проведении демонстрационных опытов по биологии
 в МАОУСОШ №25
1. Общие требования безопасности

1.1. К проведению демонстрационных опытов по биологии допускаются педагогические работники в возрасте не моложе 18 лет, прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие противопоказаний по состоянию здоровья. Учащиеся к подготовке и проведении  демонстрационных опытов по биологии не допускаются. 

1.2. Лица, допущенные к проведению демонстрационных опытов по биологии, должны соблюдать правила внутреннего трудового распорядка расписание учебных занятий, установленные режимы труда и отдыха. 

1.3.При проведении демонстрационных опытов по биологии возможна воздействие на работающих следующих опасных и вредных производственных факторов: 

- химические ожоги при попадании на кожу и в глаза растворов кислот, щелочей и других едких веществ; 

- термические ожоги при неаккуратном обращении со спиртовками; 

- порезы и уколы рук при небрежном обращении с лабораторной посудой, режущим и колющим инструментом; 

- отравления ядовитыми растениями и ядовитыми веществами грибов. 

1.4. Кабинет биологии должен быть укомплектован медаптечкой с набором необходимых медикаментов и перевязочных средств в соответствии с Приложением 5 Правил для оказания первой помощи при травмах. 

1.5. При проведении демонстрационных опытов по биологии соблюдать правила пожарной безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения. Кабинет биологии должен быть оснащен первичными средствами пожаротушения: огнетушителем пенным и углекислотным, ящиком с песком. 

1.6. О каждом несчастном случае пострадавший или очевидец несчастного случая обязан немедленно сообщить администрации учрежден.  При неисправности оборудования, приспособлений и инструмента прекратить работу и сообщить администрации учреждения. 

1.7. В процессе работы соблюдать правила личной гигиены, содержать в чистоте рабочее место. 

1.8. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по о: ране труда, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и, при необходимости, подвергаются внеочередной проверке знаний норм и правил охраны труда.

2. Требования безопасности перед началом работы

2.1. Подготовить к работе необходимое оборудование, инструменты, препараты, проверить их исправность, убедиться в целостности лабора​торной посуды и приборов из стекла. 

2.2. Тщательно проветрить помещение кабинета биологии.

3. Требования безопасности во время работы

3.1. При использовании режущих и колющих инструментов (скальпе​лей, ножниц, препаровальных игл и пр.) соблюдать осторожность, во из​бежание порезов и уколов брать инструмент только за ручки, не направ​лять их заостренные части на себя и на учащихся. 

3.2. Соблюдать осторожность при работе с лабораторной посудой и приборами из стекла. Тонкостенную лабораторную посуду следует ук​реплять в зажимах штативов осторожно, слегка поворачивая вокруг вер​тикальной оси или перемещая вверх-вниз. Брать предметные стекла за края легко во избежание пореза пальцев. 

3.3. При пользовании спиртовкой для нагревания жидкостей беречь руки от ожогов. Нагревание жидкостей следует производить только в тон​костенных сосудах (пробирках, колбах и пр.). Отверстие пробирки или горлышко колбы при их нагревании не направлять на себя и на учащих​ся. При нагревании жидкостей не наклоняться над сосудами и не загля​дывать в них. 

3.4. При нагревании стеклянных пластинок необходимо сначала рав​номерно прогреть всю пластинку, а затем вести местный нагрев. 

3.5. Кипячение горючих жидкостей на открытом огне запрещается. 

3.6. Соблюдать осторожность при работе с влажными и сухими пре​паратами, не давать учащимся трогать руками и нюхать ядовитые расте​ния, грибы и колючие растения. 

3.7. При работе с химреактивами не брать их руками, твердые реак​тивы из склянок набирать специальными ложечками, шпателями. 

3.8. Поддерживать порядок на рабочем месте, не загромождать стол посторонними предметами.

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях
4.1. При разливе легковоспламеняющейся жидкости и ее воспламенении немедленно удалить учащихся из кабинета, сообщить о пожаре администрации учреждения и в ближайшую пожарную часть, приступить к ту​шению очага возгорания с помощью первичных средств пожаротушения. 

4.2.В случае, если разбилась лабораторная посуда или приборы из стекла, не собирать их осколки незащищенными руками, а использовать для этой цели щетку и совок. 

4.3. При получении травмы оказать первую помощь пострадавшему и сообщить администрации учреждения, при необходимости отправить пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение.

5. Требования безопасности по окончании работы

5.1. Привести в порядок рабочее место, убрать в лаборантскую в шка​фы оборудование, приборы, инструменты, препараты, химреактивы. 

5.2. Отработанные водные растворы реактивов слить в закрывающийся стеклянный сосуд вместимостью не менее Зле крышкой для их последующего уничтожения. 

5.3. Проветрить помещение кабинета и тщательно вымыть руки с мылом.
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ИНСТРУКЦИЯ № 5
по охране труда при проведении экскурсий по биологии
в МАОУ СОШ №25
Общие требования безопасности

1.1.К участию в экскурсиях по биологии допускаются учащиеся с 6-го класса , прошедшие медицинский осмотр по охране труда.

1.2.Опасные факторы:

· травмирование ног при передвижении без обуви, а также без брюк или чулок;

· укусы ядовитыми животными и пресмыкающимися (змеи, паукообразные, многоногие и пр.);

· заражение инфекционными болезнями при укусе их переносчиками (грызуны, клещи, насекомые и пр.);

· отравление ядовитыми растениями, плодами и грибами;

· заражение желудочно-кишечными болезнями при употреблении воды из открытых водоемов.

1.3.При проведении экскурсии по биологии группу учащихся должны сопровождать двое взрослых.

1.4.Для оказания первой медицинской помощи во время экскурсии обязательно иметь аптечку с набором необходимых медикаментов и перевязочных средств.

2.Требования безопасности перед проведение экскурсии 

2.1.Перед проведением экскурсии ее учитель обязан тщательно обследовать тот участок местности, куда будут выведены учащиеся, выбирая места, где отсутствуют опасности для детей, а также безопасные маршруты передвижения.

2.2.Ознакомиться по плакатам с местными ядовитыми и опасными животными, пресмыкающимися, насекомыми, растениями, плодами и грибами.

2.3.Надеть соответствующую сезону и погоде одежду и обувь. Для предотвращения травм и укусов ног надеть брюки или чулки. Чтобы избежать натирания ног обувь должна быть подобрана по размеру.

2.4.Убедиться в наличии аптечки и ее укомплектованности необходимыми медикаментами и перевязочными средствами.

3.Требования безопасности во время экскурсии

3.1.При изучении флоры и фауны водоема избегать глубоких мест, не входить в воду. Для ознакомления с живыми объектами водоема использовать сачки на длинных ручках. Использование лодок или мостков категорически запрещается.

3.2.При передвижении не снимать обувь и не ходить босиком.

3.3.Во избежании лесных пожаров и ожогов не разводить костры.

3.4.Запрещается использовать ядовитые средства (хлороформ, серный эфир и др.) для замаривания насекомых.

3.5.Не пробовать на вкус какие-либо растения, плоды и грибы.

3.6.Не трогать руками ядовитых и опасных животных, пресмыкающихся, насекомых, растений и грибов, а также колючих растений и кустарников.

3.7.Не выкапывать растения из грунта незащищенными руками, использовать для этой цели лопатки, рыхлители и др.

3.8.Во избежании заражения желудочно-кишечными болезнями не пить воду из открытых водоемов, для этого использовать питьевую воду из фляжки, которую необходимо брать с собой.
4.Требования безопасности в аварийных ситуациях

4.1.При укусе ядовитыми животными, пресмыкающимися необходимо отправить пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение и сообщить об этом администрации школы и родителям пострадавшего.

4.2.При получении учащимся травмы оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом администрации школы и родителям пострадавшего, при необходимости отправить его в ближайшее лечебное учреждение.

5.Требования безопасности по окончании экскурсии

5.1.Проверить по списку наличие всех учащихся.

5.2.Учителю сдать инвентарь и собранные образцы.

5.3.Тщательно вымыть руки с мылом.
ГРАФИК РАБОТЫ КАБИНЕТА

(2017-2018 учебный год)

1 полугодие

	День недели
	Время работы
	Ф.И.О. педагога

	
	Уроки
	Дополнительные, консультационные занятия
	Дополнительные платные услуги
	

	Понедельник
	1
	8-9 классы
	
	Черных Г.Ф.

	Вторник
	
	10-11 классы
	
	Черных Г.Ф.

	Среда
	
	5-7 классы
	
	Черных Г.Ф.

	Четверг
	
	
	«Основы экологии» 9 класс
	Черных Г.Ф.

	Пятница
	
	
	
	Черных Г.Ф.

	Суббота
	
	
	
	Черных Г.Ф.


2 полугодие

	День недели
	Время работы
	Ф.И.О. педагога

	
	Уроки
	Дополнительные, консультационные занятия
	
	

	Понедельник
	
	8-9 классы
	
	Черных Г.Ф.

	Вторник
	
	10-11 классы
	
	Черных Г.Ф.

	Среда
	
	5-7 классы
	
	Черных Г.Ф.

	Четверг
	
	
	«Основы экологии» 9 класс
	Черных Г.Ф.

	Пятница
	
	
	
	Черных Г.Ф.

	Суббота
	
	
	
	Черных Г.Ф.


ГРАФИК РАБОТЫ КАБИНЕТА

(2018-2019 учебный год)

1 полугодие
	День недели
	Время работы
	Ф.И.О. педагога

	
	Уроки
	Дополнительные, консультационные занятия
	Дополнительные платные услуги
	

	Понедельник
	
	
	
	Черных Г.Ф.

	Вторник
	
	
	
	Черных Г.Ф.

	Среда
	
	
	
	Черных Г.Ф.

	Четверг
	
	
	
	Черных Г.Ф.

	Пятница
	
	
	
	Черных Г.Ф.

	Суббота
	
	
	
	Черных Г.Ф.


2 полугодие
	День недели
	Время работы
	Ф.И.О. педагога

	
	Уроки
	Дополнительные, консультационные занятия
	Дополнительные платные услуги
	

	Понедельник
	
	
	
	Черных Г.Ф.

	Вторник
	
	
	
	Черных Г.Ф.

	Среда
	
	
	
	Черных Г.Ф.

	Четверг
	
	
	
	Черных Г.Ф.

	Пятница
	
	
	
	Черных Г.Ф.

	Суббота
	
	
	
	Черных Г.Ф.


ВЕДОМОСТЬ ПРИЕМКИ КАБИНЕТА

	№ п/п
	Дата
	Вид приемки
	Отзыв (замечания)
	Отметка
	Подпись проверяющего (с расшифровкой)
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Требования к помещениям и оборудованию общеобразовательных учреждений

Санитарно-эпидемиологические нормы и правила 2.4.2.2821-10

5.1. Количество рабочих мест для обучающихся не должно превышать вместимости общеобразовательного учреждения, предусмотренной проектом, по которому построено (реконструировано) здание.

Каждый обучающийся обеспечивается рабочим местом (за партой или столом, игровыми модулями и другими) в соответствии с его ростом.

5.2. В зависимости от назначения учебных помещений могут быть использованы различные виды ученической мебели: школьная парта, столы ученические (одноместные и двухместные), столы аудиторные, чертежные или лабораторные в комплекте со стульями, конторки и другие. Табуретки или скамейки вместо стульев не используют.

Ученическая мебель должна быть изготовлена из материалов, безвредных для здоровья детей, и соответствовать росто-возрастным особенностям детей и требованиям эргономики.

5.3. Основным видом ученической мебели для обучающихся I ступени образования должна быть школьная парта, обеспеченная регулятором наклона поверхности рабочей плоскости. Во время обучения письму и чтению наклон рабочей поверхности плоскости школьной парты должен составлять 7 - 15 . Передний край поверхности сиденья должен заходить за передний край рабочей плоскости парты на 4 см у парт 1-го номера, на 5 - 6 см - 2-го и 3-го номеров и на 7 - 8 см у парт 4-го номера.

Размеры мебели и ее маркировка

Допускается совмещенный вариант использования разных видов ученической мебели (парты, конторки).

В зависимости от ростовой группы высота над полом переднего края столешницы конторки, обращенной к обучающемуся, должна иметь следующие значения: при длине тела 1150 - 1300 мм - 750 мм, 1300 - 1450 мм - 850 мм и 1450 - 1600 мм - 950 мм. Угол наклона столешницы составляет 15 - 17 .

Продолжительность непрерывной работы за конторкой для обучающихся I ступени образования не должна превышать 7 - 10 мин, а для обучающихся II - III ступени образования - 15 минут.

5.4. Для подбора учебной мебели соответственно росту обучающихся производится ее цветовая маркировка, которую наносят на видимую боковую наружную поверхность стола и стула в виде круга или полос.

5.5. Парты (столы) расставляются в учебных помещениях по номерам: меньшие - ближе к доске, большие - дальше. Для детей с нарушением слуха парты должны размещаться в первом ряду.

Детей с нарушением зрения рекомендуется рассаживать на ближние к классной доске парты.

Детей, часто болеющих ОРЗ, ангинами, простудными заболеваниями, следует рассаживать дальше от наружной стены.

Не менее двух раз за учебный год обучающихся, сидящих на крайних рядах, 1 и 3 ряда (при трехрядной расстановке парт), меняют местами, не нарушая соответствия мебели их росту.

В целях профилактики нарушений осанки необходимо воспитывать правильную рабочую позу у обучающихся с первых дней посещения занятий в соответствии с рекомендациями приложения 1 настоящих санитарных правил.

5.6. При оборудовании учебных помещений соблюдаются следующие размеры проходов и расстояния в сантиметрах:

- между рядами двухместных столов - не менее 60;

- между рядом столов и наружной продольной стеной - не менее 50 - 70;

- между рядом столов и внутренней продольной стеной (перегородкой) или шкафами, стоящими вдоль этой стены, - не менее 50;

- от последних столов до стены (перегородки), противоположной классной доске, - не менее 70, от задней стены, являющейся наружной, - 100;

- от демонстрационного стола до учебной доски - не менее 100;

- от первой парты до учебной доски - не менее 240;

- наибольшая удаленность последнего места обучающегося от учебной доски - 860;

- высота нижнего края учебной доски над полом - 70 - 90;

- расстояние от классной доски до первого ряда столов в кабинетах квадратной или поперечной конфигурации при четырехрядной расстановке мебели - не менее 300.

Угол видимости доски от края доски длиной 3,0 м до середины крайнего места обучающегося за передним столом должен быть не менее 35 градусов для обучающихся II - III ступени образования и не менее 45 градусов для обучающихся I ступени образования.

Самое удаленное от окон место занятий не должно находиться далее 6,0 м.

В общеобразовательных учреждениях первого климатического района расстояние столов (парт) от наружной стены должно быть не менее 1,0 м.

При установке конторок дополнительно к основной ученической мебели их располагают позади последнего ряда столов или первым рядом от стены, противоположной светонесущей, с соблюдением требований по размерам проходов и расстояний между оборудованием.

Данная расстановка мебели не распространяется на учебные помещения, оборудованные интерактивными досками.

Во вновь строящихся и реконструируемых зданиях общеобразовательных учреждений необходимо предусматривать прямоугольную конфигурацию учебных помещений и кабинетов с расположением ученических столов вдоль окон и левосторонним естественным освещением.

5.7. Классные доски (с использованием мела) должны быть изготовлены из материалов, имеющих высокую адгезию с материалами, используемыми для письма, хорошо очищаться влажной губкой, быть износостойкими, иметь темно-зеленый цвет и антибликовое покрытие.

Классные доски должны иметь лотки для задержания меловой пыли, хранения мела, тряпки, держателя для чертежных принадлежностей.

При использовании маркерной доски цвет маркера должен быть контрастным (черный, красный, коричневый, темные тона синего и зеленого).

Допускается оборудование учебных помещений и кабинетов интерактивными досками, отвечающими гигиеническим требованиям. При использовании интерактивной доски и проекционного экрана необходимо обеспечить равномерное ее освещение и отсутствие световых пятен повышенной яркости.

